UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HUONG SEN Diclip - Ty do — Hanh phiic
S6:. 9947QD-MNHgS Go Vip, ngay 31 thang 8 ndm 2022
QUYET PINH

V& viéc thanh lap Ban Chi dao Thue hién bép iin ban tri
Nam hoc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HUONG SEN

Cdn cir vao quyét dinh s6 1492/0D-UBND ngay 09/7/2008 cua UBND
qudn Go Vép vé viée doi tén truong Mam Non 114 thanh trucng Mam non
Huong Sen;

Can cir Quyét dinh sé 31 03/QD-UBND ngay 29 thang 9 nam 2021 vé viée

b6 nhiém Hiéu trudng trucng mam non Huong Sen ciia Uy ban Nhdn dan qudn
Go Vap,

Can cir vao chuc nang quyén han cua Hiéu truwong Truong mam non
Huong sen;

QUYET PINH

Pidu 1: Thanh 14p Ban Chi dao Thyc hién bép &n ban trl truéng mim non
Huong sen ndm hoc 2022-2023 gom cac ong (ba ) cd tén sau day:
Trudng ban: Ba Phung Thi Duyén - Hi¢u trudng

Pho Truéng ban: Ba Nguyén Thi Hong Nhung - Phé hiéu truéng Ban tri

Ba Nguyén Thi Thiy Hing - Phé hiéu truéng Chuyén mén
Uy vién: Ba Tran Thi Thanh Tdm - K& toan

Ba Triwong Thi Phuong - Y té

BaNguydn ThiNG - T trudng td chuyén mén

Piéu 2: Ban Chi dao Thuc hién bép &n ban trd truong mam non Huong Sen
ndm hoc 2022-2023 ¢ trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay ./.

Noi nhan:
- Nhu diéu 2
- Lwu: Vin thu




UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAJ

TRUONG MAM NON HUONG SEN Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 405, /KH-MNHgS Go Vip, ngay 06 théng 9 v 'm 2022
KiE HOACH

Thure hién bép dn ban trd nim hoc 2022 - 2023

Cén ctr tinh hinh thyc t€ c6 t0 chlrc cOng tdc ban trit trong nha trirdng va tinh hinh
thyre t€ cua nha treong;

Trudong mam non Huong Sen x4y dung ké hoach chi dao bép &n ban trii nam hoc
2022 - 2023 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH

Trudng ¢6 01 bep dn, véi téng sO tré 1a 386 chau, cu thé nhu sau:

1. Thuan loi:

Nha truong duge sy quan tim chi dao kip thoi va thudong xuyén cla cdc clp va su
pho1 hop chit ché chia cdc ban nganh doan the trong dia phuong.

Phu huynh thue s ¢6 nhu cdu ban tri. Piéu kién CSVC phong hoc clia nha trudng
dam bao yéu clu t chtrc ban tra. Co s& vét chat phue vu cho cdng tac béan tri cua trudng
ngay cang dugce cai thién, bo sung twong doi day du. Co bép dn theo quy trinh 1 chiéu.
Tong so tré &n ban tra dat ty 1€ 100%.

Téap thé cén bd, gido vién, nhin vién nha trudng ¢é y thirc va nhiét tinh trong cong
tac t6 chic ban trd cho tré. Yéu nghe mén tré, c6 tam huyét véi nghé, ¢o trinh db chuyén
mon vitng vang va kinh nghiém trong cong tac chim s6c nudi dudng tré Mam non.

Hoi cha me hoc sinh ngdy cang nhén thire day du vé gido duc mém non, vé nhu cau

dinh du®ng cuia tré mam non nén ¢ cé su ung ho déng gop tich cuc cu thé hon vé co s
vét chit cho nha trudng.

Chit lwong nudi day tré dat chét lugng va hi€u qué cao hon so véi nhitng ndm
trude, c6 ké hoach 1dng ghép céc chuyén dé vio céc hoat déng nhdm gido duc tré bao vé
mdi trudng, VSATTP, va phong chéng SDD, TCBP cho tré.

Nha trudng hop ddéng véi cong ty cung cip thue phdm dam bdo céc yéu cau vé vé
sinh an toan thue pham, ¢6 tu cach phap nhin va c¢6 chirg nhan 102005, Happsat...

2. Kho khan:

Tré di hoc hang ngay khong déu, c6 hom ting hodc giam nhiéu nén viée can doi

tién cho chau doi luc chua dat ty 1€ % theo quy dinh hang ngay la khong qué 3% du hoic
thiéu.

II. NHIEM VU

Thuc hién t0t cong tdc chdm soéc strc khoe, v€ sinh phong bénh, dam bao an toan
cho tré trong truong hoc.

Thue hién tot cOng tac vé sinh an toan thuc pham bép idn mdt chiéu.



Bbi dudng kién thic Vé vé sinh an toan thwe pham cho d6i ngfl gido vién, cip
dudng, nhan vién phuc vu va tiép tuc hoc tp ndng cao hiéu qua xdy dung ngan hang thuc
don dam béao dinh dudng, da dang thyc pham va ché bién phu hop lira tubi gitp tré in
ngon miéng va An hét suét.

II1. BIEN PHAP THUC HIEN

1. Cong tac chi dao

Ra quyét dinh thanh 14p Ban chi dao cdng tac ban trti nim hoc 2022 - 2023.

Tb chitc hop Ban giam hiéu va phuc vu bép an dé trién khai ké hoach va phan cong
nhiém vu cu thé cho ting bd phén, tirng thanh vién.

T4 chire kiém k&, ra so4t cac trang thiét bi, dd dung phuc vu bép #n ban tra, trén co
s& d6 td chie stra chita, thay thé, bao tri, bd sung kip thoi dam bao day da CSVC phuc vu
bép &n, d6 dung phuc vu ban tri.

Té chirc tdng vé sinh toan bd cac thiét bi dd ding, vé sinh nha bép, moi trudong
xung quanh...chuin bi chu déo cac diéu kién cho bép dn hoat ddng tot, dam bdo v€ sinh an
toan thyc pham va vé sinh moi trudng.

Ky cam két hop ddng céc cong ty cung cip luong thue, thue phdm sach, an toan c6
tir cach phap nhén. Thuc pham ¢é ngudn goc rd rang, c6 du gidy chimg nhén an toan thuc
pham theo quy dinh.

Ky hop ddng lam viéc, nhan vién bép duge tap huin nghiép vu, dam bao stre khoe
theo quy dinh.

Phén cbng lich tryc ban tra cho Ban giam hiéu hang ngay (ludn phién) dé tiép pham
cung voi y t€, cap dudng.

T chirc cho tré #n ban tr tir ngay 05 thang 9 nam 2022,

St dung phén mém x4y dung thuc don cén dbi dinh dudng ddm bdo khéu phan an,
ché d6 dinh dudng, phi hop thuc té dia phuong dé cai thién thé chét va tri tué cho tré ban

trl.

Bam bao quyét toan thu, chi ban tr( hang ngay trén bang cong khai, can doi thu, chi
cubi tuadn, cudi thang. Liru mau thic an theo quy dinh.

Phoi két hop nhip nhang gilia cac gido vién & cac 1op 1O chire tot cdc bita dn cho tre,
dam bao vé sinh, vdn minh, an toan.

Neu cao vai tro, trach nhiém ctia Bep chinh; gop ¥, kién nghi, bdo céo kip thoi.
Dinh ky 2 tuan/lan t6 cip dudng hop rit kinh nghiém chuyén mén.

Thudng xuyén quan tdm chi dao, theo d&i, don dbc nhic nhé kiém tra bép in, viée

thyre hién kiém tra gidm sat caa cac thanh vién Ban An toan thuc pham dé dong vién khich

18, nhic nhé va diéu chinh kip thoi, dam bao vé sinh ATTP bep 4n, dam bao tdt cong tac
nuoi dudng, cham séc hoc sinh bén tro tai truong.

2. Phan cong nhiém vy chi dao, theo d6i bép in ban tri

2.1. Ban giam hiéu



[¥8]

2.2.1.Hiéu trudng:

- X4y dung ké hoach va thuc hién chi dao chung.

-Kiém tra gidm sat cac hoat dong va su phéi hop.

- Kiém tra, giam sat viéc thue hién thu kinh phi hoat dong bén tr, chi chg, kho. ..
- Thue hién trang bi dd dung béan tri, trang thiét bi cho hoat dong bén tri.

- Kiém tra, gidm sét toan bd hoat dong clia cap dudng, nhan vién, gido vién lién
quan dén cOng tac ban tra.

- Chi dao cong tac bodi dudng ban trua.

- Phin cong céc thanh vién Ban chi dao hoat dong ban trt.

- Két hop chit ch& vdi Ban dai dién cha me hoc sinh thudng xuyén gidm sat bép an
bén tru.

- Thuong xuyén giam sat hoat dong bép an, an toan vé sinh thyc pham.
2.2.2, Pho Hiéu trudng ban tru:

- C6 trach nhiém truc tiép quan 1y cong tac ban tra.

- Duyét thuc don hang tuan, duyét quyét to4n thu chi tién n

- Phan c¢6ng, giao nhiém vu cho cdc thanh vién tham gia cOng tac ban tr.

- Thuong xuyén don dbc nhic nhd cac thanh vién phuc vu bép #n hoan thanh tt
nhiém vu.

- Tham muu hiéu trudng trang bi dfiy du céc do diung, dung cu toi thiéu phuc vu cho
bép an ban tri ddm bdo an toan.

- Két hop chit ché véi Ban dai dién cha me hoc sinh thudng xuyén gidm sét bép an
ban trQ.

- Thudng xuyén kiém tra, kip thoi giam sat, diéu chinh bd sung bd sung gitip ddi
ngii thue hién t6t nhiém vu phuc vu bép an ban tra.

- Bdi dudng cho doi ngii vé <ién thirc v¢ sinh an toan thuc phdm Céch tinh khiu
phan xay dung thuc don, cach ché bién, lru miu thue phidm, cach ghi chép trong cic loai
s0.

- Lén ké hoach kiém tra, gidm sat cu thé céng viéc clia cap dudng, viéc to chic
chim s6c¢ nudi dudng tré & cac nhom, 16p.

- Kiém tra viéc tinh tién cho ctia bd phan ke todn, b phén kho cudi thang c6 bién
ban kiém tra kho thuc pham thuc t€ so vai so sach luu ho so theo quy dinh.

- X4y dung ké hoach hang thang kiém tra: Vé sinh mdi trudong, v€ sinh dung cy, vé

sinh c4 nhdn, v€ sinh phong, nhom lop cua tre, né nép ban tra, viée té chirc gio an, gidc
ngl cua tré cac nhom, 16p.

2.2.3.Phé Hiéu truong chuyén mon:



- Thyc hién céng tac phdi hop v6i Phé hiéu trudng ban tru.
- Kiém tra, gidm st cong tac tiép phidm va qui trinh ché bién thirc in cua cdp duong.
- Dy céc hoat ddng t§ chirc gid 4n cho tré.
2.2. K¢é toan
- C6 trach nhiém lap bang quyét toan thu, chi ban trd.
- Lap bang quyét toan chi tiéu hang ngay.
- Giam sat vé gia ca cac mit hang.

- Don doc dam bao viec thanh todn tién cho cac cong ty theo hop dong, tién cong nudi,
chdm séc¢ tré ban tri.

2.3. Thii quy: Pam bao cdng tic thu, chi tién hoc bén tri ding quy dinh.

2.4. Thit kho: Tiép nhén lvong thuc, thuc phdm va céc dd dung trang thiét bi phuc
vu bép dn tai truong. Kiém tra han sir dung, bao bi déng goi ¢é dam bdo an toan vé sinh
thue pham.

3. Phin cong nhiém vu Cip dudng

~ C6 trach nhiém phat huy tinh than tu gidc thuc hién nhiém vu dugc giao, dam bao
@G ngay gio cong, cb tinh than doan két nhit tri, ¢ trach nhiém cao trong cdng viéc, hoan
thanh moi nhiém vu dugc giao. Dam bao vé sinh an toan thuc phé‘im, vé sinh nha bép, moi
trudng xung quanh.

- Thudng xuyén quan tdm dén chat luvgng bita in, khau phan an cho tré dam bao ché
d¢ dinh dudng, ting cudng ché bicn moén dn hop khau vi dé tré dn ngon miéng, dn hét tiéu
chuan.

- Clng v6i thu kho, ke toan nhén luvong thue, thue pham va cac do dung trang thiét
bi phuc vu bép an tai trudong, c6 ky nhan va cé trach nhiém trong cong viée dugce giao.

- Luu méu thire an theo quy dinh.

- Tiep thu va thuc hién ding tinh than chi dao viéc phan cong giao nhiém vu clia
Ban giam hiéu. Hoan thanh nhiém vu dugce giao cho trong ngay.

- C6 tinh than doan két, hop tac, giip d& nhau cung tién bd. Khong vi pham nhiing
diéu khong dugc lam.

- Nghi viéc phai bao cdo xin phép BGH dé diéu hanh cong viée.

- Néu thanh vién nao ¢ nguyén vong can trao ddi thi giip truc tiép BGH.

- S&n sang tham gia mot sb cong viée khéc cia nha trudong (néu cin).

4, Giao vién

- Gido vién phu trach céc 16p c6 trach nhiém tiép thu va thuc hién ding tinh than
chi dao viéc phin cOng giao nhiém vu cia Ban giam hiéu.



- Kiém dién si s6 tré dn hang ngay, t6 chirc cho tré #n hét khau phan, sap xép, thu
don ban an, dam v¢ sinh 4n udng, nghi ngoi, v sinh ca nhan, CSVC ban tr(, phong ngu,
an toan, strc khde cho hoc sinh;

- Cé tinh than doan két, hop tac, gitip d& nhau cung tién bo.
IV. CHI TIEU PHAN DAU

- N#m hoc 2022 - 2023 trudng t chirc bép &n ban tra, trong d6 ¢6 09/09 nhom i6p
vo1 tong s6 386 chau dugce dn ban trt dam bao 100%.

- 100% bép c6 ddy du dd dung, dung cu theo quy dinh bép dn ban tri.

- 100% bép c6 ddy du hd so hop ddng thuc phdm, céc loai hd so sb sach theo quy
dinh.

- 100% bép c6 ta lanh dung thue pha"im, ta luu mau thuc phz:im.
- 100% 16p c6 du db diing, dung cu phuc vu viée dn cho tré tai trudmg.

- 100% nhén vién dinh dudng cé kién thirc co ban, dam bao stc khoe va thuc hién
dang quy dinh cua bép #n bén tra. Thyc hién dung lich phan cong ché bién thue phdm
Bép co aay du cac hop ddng cung cip thue pham do dung nha bép co cifay do tit ca dd
diing ché bién, 6 dung chia 4n, dung cu lvu miu thue phim. Thuc hién tbt viéc kiém tra 3
budc tai bép an. Pa duoc bdi dudng chuyén mdn, biét tinh va cin @i khau phan trén phin
mém dinh dudng./.

Noi nhgn:

- BGH nha trudng;

- Céc th CM ( dé thuc hién)
- Luu: VT.
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- Céan do strc khoe tre.

- Kiém tra viée xdy dung thue don va thuc hién thue don.

- Kiém tra viéc tinh khéu phan

- Kiém tra gidm sat cap dudng, y té hoc dudng luu mau
thre pham hang ngay ding quy dinh.

Sen)
THOI GIAN| ORUN GHI CHU
- Chi dao bép an vé smh moi tI'UfO’né,, veé sinh dd diing ban
tra, kiém tra d6 dung bép hai co s.
- Xay dung ké hoach, thanh 18p ban chi dao bép &n béan tr,
ké hoach hop dong cung cap thyc pham.
- Tham muu dé bé tri, sép xép nhan vién phu trach bep
Théng 849 |~ Boi dudng cach xdy dung thue don, tinh khau phéan DD

Thang 10

- Kiém tra tiép nhan thuc phim, VSATTP, quy trinh ché
bién, luu mAu thue phim, chia thire pham.

- Kiém tra viéc tinh khéu phan

- B6i dudng chuyén mon.

Thang 11

- Kiém tra vé sinh an toan thyc phdm, quy trinh ché bién,

liru mau thue pham chia &n va cong tac vé sinh moi truong.

. Kiém tra hd so bép, nhén vién y t&, ké toén
- Kiém tra cong tac phong chdong tai nan thuong tich tai bép
an.

- Kiém tra viéc tinh khau phan

Thang 12

- Bdi dudng, huéng dén phy trach bép cich xay dung thuc

luu mau thwe pham, chia an.
- Kiém tra viéc tinh khau phan

don phu hop véi diéu kién dia phuong, theo mua.

- Klem tra vé - sinh an toan thuc pham quy trinh ché b1en |

Thang
1/2023

- Chi dao, kiém tra vé sinh an toan thuc pham

- Klem tra tiép nhan thuc pham xay dung thuc don.

- KIGI‘H tra viée tinh khau phan

- Kiém tra vé sinh do ding nha bép, khau xir Iy thirc in
thira, rac thai...
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- Phbi hO’p y té kiém tra an toan thuc pham, Iwu mau thuc

?

§ Tong két, rat kinh nghiém.

Thang pham chia an
2/2023 | Kiém tra viéc tinh khau phéan
- fteﬁ tuc kiém tra viéc thuc hién quy trinh ché bién, ndif |
. quy nha bép.
g};g;g E Kiém tra viée tinh khiu phan
. - B6i dudng, huéng dan cach xay dung cac thuc don méi.
i
e E———
- Boi dudng, hudng dan cach ché bién mdt s6 mon dn phu
pht hgp mua he.
Thang - Kiém tra vi¢c tinh khau phan
4/2023 - Kiém tra tiép nhan thuc phdm, xdy dung thuc don mua he
- Kiém tra vé sinh an toan thuc pham, quy trinh ché bién,
luu mau thuc pham, chia an.
- Kiém keé tai san cla céc bép.
- Thyc hién dy tru d6 dung phuc vu ban tra cho néam hoc
Théng  tiép theo.
5/2023 - Kiém tra viéc tinh khau phan




